KrakOw, dnia........cccoveeriiieiieieeesee e
(dzien, miesiac, rok)

Dyrektor
Zespotu Szkot Zawodowych nr 2
31-977 Krakow os. Szkolne 18

Whiosek o wydanie duplikatu

IMi 1 NAZWISKO & o.eeeiiiiiiiiic
PESEL : wooiieece e
YA e (o 0] =t 010 1o (=TT SO SOOSORRSN

Telefon KONTAKIOWY : .....ooiieece bbbt
Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa/dyplomu* : dojrzatosci**,
ukonczenia**, promocyjnego™*.

INAZWA SZKOTY ittt b e e r e e ne e n e ree s
SPECIAINOSC/ZAWOA™ & ..ottt et ettt ettt e et e e baeeabeeba e beenreas

ktora ukonczytem/am™* w roku SZKOINYM .......oooiiiiiiiiiiiii e
LAY 1101V Y o OSSR

Imig 1 nazwisko osoby, na ktorg wystawiono oryginat swiadectwa/dyplomu™: ................c.........

IMIONA FOUZICOW : ..ottt bbbt b e e ene e
Data i MIEJSCE UMOUZENIA & ...ocvveieeieceie ittt ettt et e st e s aa e steenesraesbeeeesreeneas
Oswiadczam, ze (prosze wskazac, co stato si¢ z oryginatem)™™®* : .............cccooiiiiiiiiiiiienen.

- zgloszg si¢ osobiscie®*,
- prosze o przestanie na adres listem poleconym za potwierdzeniem odbioru**:........

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

Zalaczniki :
- potwierdzenie wniesienia optatyskarbowej,
INNE (JAKIE) ..o

* - niewlasciwe skre$li¢

** - whasciwe podkresli¢

*** - okolicznosci utraty oryginalu dokumentu przedstawione zostaly zgodnie z prawda, majac §wiadomos¢ odpowiedzialnosci karnej
przewidzianej w art. 272 KK (przestgpstwo zagrozone kara pozbawienia wolnosci do lat 3)



ZASADY WYDAWANIA DUPIKATOW
SWIADECTW/DYPLOMOW

Duplikaty $wiadectw i dyplomdéw wydaje si¢ zgodnie z § 22 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. Nr 97, poz.624). Duplikaty o ktéorych mowa
wydaje si¢ na podstawie dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum Zespolu Szkot
Zawodowych nr 2.

Wymagane dokumenty

Duplikaty wydaje si¢ wylacznie w przypadku utraty oryginatu. Aby otrzymac duplikat nalezy:
= zlozy¢ wniosek o wydanie duplikatu,

* mie¢ potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;.

Oplaty

Oplata za sporzadzenie duplikatu wynosi 26 zl za kazdy dokument, zgodnie z ustawg o
optacie skarbowej. Optate nalezy wnies¢ na konto Zespotu Szkot Zawodowych nr 2 w
Krakowie po otrzymaniu potwierdzenia (pisemnego lub telefonicznego) istnienia w zasobach
archiwum szkoty dokumentacji niezb¢dnej do wystawienia duplikatu.

Nalezno$¢ wnosi si¢ na konto :

PKO BP o/Krakéw nr: 41 1020 2892 0000 5202 0590 9538

Zespot Szkot Zawodowych nr 2 w Krakowie os Szkolne 18 31-977 Krakow

Tytutem : optata za sporzadzenie duplikatu

lub w kasie szkotly

Dokumenty nalezy przesta¢ drogg pocztowa lub ztozy¢ w sekretariacie uczniowskim szkoty.
Druki mozna pobra¢ rowniez ze strony internetowej : www.zsz2.edu.pl

Termin i sposob zalatwienia

1. Jezeli przedlozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezb¢dna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu Zespotu Szkét Zawodowych nr 2 oraz
zostata wniesiona optata za wystawienie duplikatu, wydaje si¢ go bez zbednej zwtloki nie
p6zniej niz w terminie 1 miesigca. Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.

2. Jezeli nie zostala przedtozona petna dokumentacja wnioskodawca zastaje zobowigzany do
uzupehienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

3. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zostanie uzupetniony lub szkota nie posiada stosownej
dokumentacji, odmawia si¢ wydania duplikatu.

Zalatwienie sprawy
Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie lub wystany poczta (zgodnie z wnioskiem). Moze
go rowniez odebra¢ osoba posiadajaca upowaznienie notarialne.


http://www.zsz2.edu.pl/

